@
’Am Utiliser PDFCreator pour créer un PDF avec
¥y

Groupe financier mot de passe

PDFCreator est un logiciel gratuit qui permet de créer des documents PDF. Parmi ses fonctionnalités, il
permet de sécuriser un document PDF avec un mot de passe.
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Note : Si vous n’avez jamais télécharger PDF Creator, passer directement a la prochaine étape.

Désinstallation de I’'ancienne version de PDF Creator et PDF Architect

1. Cliquer sur le menu démarrer de votre poste de travail et rechercher I'application Panneau de
configuration. Une fois dans le Panneau de configuration, cliquer sur Programmes et

fonctionnalités
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2. Rechercher I'application PDF Creator dans la liste de Programme
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3. Double cliquer sur le nom de I'application et cliquer sur oui dans la fenétre qui apparait.
La méme procédure est applicable pour désinstaller PDF Architect.
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Installation et configuration de PDFCreator

4. Cliquer sur le menu démarrer du poste de travail. Rechercher I'application Company Portal puis
cliquer sur le bouton install

I pdf creator £ PDFCreator Install

@ Home pdfforge GmbH

IE Apps
a5 App categories

L Downloads & updates

Devices Overview  Additional information

=1
i@ Help & support
Createur : Tessier, David

Wersian 302

Date Published 2022-02-13

Note : Si le message ci-dessous s’affiche lors de I'installation de PDF Creator, cliquer sur Ignorer la version.

PDFCreator

S
Une mise a jour est disponible -
La nowvelle version 4.4.2 est disponible. Votre version actuelle est =
. 441 5 partir de 2021-12.01,
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Version: 4.4.2 (2022-03-10)
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5. Une fois l'installation terminée, ouvrir I'application et cliquer sur « PROFILS ».

PDFCREATOR 4.0.3

FREE

A PDFCreator
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ﬂ Aidez-nous & améliorer PDFCreator NI en envoyant des statistiques anonymes d'utilisation des applications.

o
a Merci d'avoir installé PDFCreator.
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Fichiers récemment créés par PDFCreator :
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Features that adapt to your workflow - PDFCreator 4./

6. Cliquer sur « Ajouter » pour créer un nouveau profil. Choisir un nom et cliquer sur « OK ».
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Ajouter un nouveau profil
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PDF
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L | if, PDF sécurisd| ‘
profil personnalisés n.h
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Sélectionnez des actions pour votre profil
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actions et faites-les glisser dans I'ordre
dans lequel vous souhaitez les exécuter.

‘ OK ‘ ‘ Annuler ‘ A, Mots-Clé:
Titre : <PrintJobName>
Auteur : <PrintlobAuthor>

Envoyer




7. Cliguer sur « Ajouter une action ».
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8. Cliguer sur « Chiffrement ».
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9. Modifier les parametres suivants:

a. Cocher la case « Vous avez besoin d’un mot de passe... ».

b. Choisir le niveau de chiffrement (niveau de sécurité) « Moyen (AES 128 bits) ».

c. Cliquersur « Ok ».

PDFCREATOR 4.0.3

FREE

A PDFCreator

Modifier les parameétres : Chiffrement

Mot de pas;

+'| Vous avez besoin d'un mot de passe pour ouvrir le document PDF

Profil: | 1A PDF

| Définir les mots de passe |
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(@ Moyen (AES 128-bits)
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pour copier le contenu du document
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pour éditer le document
pour éditer les commentaires
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pour éditer I'assemblage

10. Cliquer sur « Sauvegarder » pour enregistrer les changements. La configuration est maintenant
terminée et vous pouvez fermer la fenétre de PDFCreator.
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Création d’un fichier PDF avec mot de passe

1. Pour créer un PDF encrypté par mot de passe, ouvrez un document (Word, Excel, PowerPoint,
un PDF non encrypté ou tout autre document qui peut étre imprimé).

2. Choisir d'imprimer votre document.
Selon le type de document et le logiciel qui s’exécute, I'option d’impression pourrait se trouver
dans le menu Fichier et dans une barre de raccourcis.C’est le cas des PDF ouverts par

Adobe Acrobat :

=
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Qutils Groups in Microsof... X

3. Choisir « PDFCreator » comme imprimante, et cliquer sur le bouton « Imprimer ».

Imprimante : | PDFCreator ~ || Propri¢

Copies |1 - [ lmprire
[]Econot

Pages a imprimer

(®) Tout

() Page active

() Pages 1-16

P Autres opticns

Dimensionnement et gestion des pages (1)

Taille Affiche Fultinle | wret



Une fenétre de PDFCreator s’ouvrira et sélectionner les éléments suivants:
a. Choisir le profil que vous avez créé précédemment.

b. Choisir le répertoire du nouveau PDF en cliquant sur le bouton « ... ».

c. Ensuite, cliquer sur « Sauvegarder ».

PDFCREATOR 4.0.3

PDFCreator
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Profil :

i PDF sécurisé o * | | Modifier
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5. Les deux mots de passe doivent étre entrés.
Le Mot de passe Propriétaire permet a quelqu’un de modifier le fichier.
Le Mot de passe Utilisateur permet de lire le fichier seulement.

Vous devez entrer deux mots de passe différents pour que seuls les détenteurs du mot de
passe utilisateur puissent lire le PDF, mais pas le modifier.

Cliquer sur « Ok » pour terminer la création du PDF
Note : Les exigences de sécurité de mots de passe d’iA sont les suivantes :

a. Une longueur minimale de 12 caractéres
b. Un minimum de 3 des 4 exigences ci-dessous :
i. Au moins une lettre majuscule;
ii. Au moins une lettre minuscule;
iii. Au moins un chiffre;
iv. Au moins un caracteére spécial.
c. Modifier le mot de passe a chaque envoi

PDFCREATOR 4.0.3

PDFCreator
A

Sécurité

Mot de passe Propriétaire (pour I'édition) :

erreen S

Mot de passe Utilisateur (pour la lecture) :

b wensan B

© pdfforge .




Note : Aprés la création du mot de passe, ne pas cliquer sur Envoyer. L’envoie des documents aux clients
doit se faire a partir de Gestion Client. L’application PDF Creator n’est pas reliée a Gestion Client. Suivre la
procédure appropriée pour I’envoi de documents aux clients.

PDFCREATOR 4.4.1 —

PDFCreator
K\

Actions Rapides

| PDF | Nom de fichier :

Comprehensive_Business_Analysis_Responsibilities.pdf

PDF Dossier :
CA\Users\li27n9N\OneDrive - Industrial Alliance\Desktop

Taille du fichier :
68.46 KB

Ne pas afficher les actions rapides jusqu'a la prochaine mise & jour




Enregistrement d’une copie du PDF sans mot de passe

1. Télécharger le pdf avec mot de passe sur votre ordinateur

2. Ouvrez le PDF dans votre lecteur de PDF.

Notes : Ne pas choisir PDF Creator comme lecteur de PDF. Le mot de passe du pdf sera requis pour I'ouvrir.

Note : Vous aurez besoin du mot de passe pour ouvrir le PDF.

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Outils NEUROPSYCHIATRL... %

E Q 1 (sur) LY @ G ® wox - ﬁ BE e 2

~
8 Commentaire
@ /7. Remplir et signer
QUESTIONNAIRE NEUROPSYCHIATRIQUE @ Autres outils
Veuillez compléter a partiv des dossiers médicaux existants du patient. Un examen médical a jour n'est
PAS nécessaire.
Nom du patient
Numeéro de la demande
4 1. Veuillez classer le trouble »
Trouble affectif Trouble de la personnalité
Trouble anxieux Trouble psychotique

Trouble cérébral organique
2, Quel est le code de diagnostic psychiatrique américain DSM IV approprié?

3. Date dapparition?

3. Cliquer sur le bouton imprimer et choisir un lecteur PDF pour imprimer votre fichier.
Il peut s’agir d’Adobe Acrobat ou Microsoft Print to PDF comme dans ce cas.

Note : Ne pas choisir une réelle imprimante associée a votre ordinateur.

Iy rirres b4
- -~
B Tl Microsoft Print ta POF - Prop op o Alde 5
Copies : ]1 = [ imprimer en nuances de gris (noir et blanc)
[ ] Economiser de l'encre/du toner a
Pages & imprimer < H wt
=) Tout Document et annotations - =
Pago active
— - Résumen les commentairnes =3
Pages 1
* Autres options Echelle : 100% h
O M -t : des pages (1) 2159 x 279.4 mm
Taille Affiche Multiple Livret
) Ajuster
0 Taille réelle
() Récduine les pages hors format
) Echelle personnalisée [roa %
1 ch la scurce de papier selon e faomat de la page POF
s}
L aitfpaysage automatique
) Portrait
) Paysage
=
Pace 1 sur 1 b




4. Dans la fenétre qui s’ouvre, entrer le nom du nouveau fichier sans mot de passe puis choisir

I’emplacement du fichier. Cliquer ensuite sur Enregistrer

Enregistrer I'impression sous

X

T 5| » CePC » Documents v A2 Rechercher dans : Documents
Organiser ~ Nouveau dossier = - (7]
Eas
Desactivation # Nom Etat Modifié le
A o+
ssurances GCMLPVO1 2018-11 © 2020-05-14
li27n9 » Kingsmere ©) 2021-10-20
BN Bureau ) Mes formes () 2020-05-15
Kingsmere MFA ] 2022-03-15
MEA Modeéles Office personnalisés (] 2020-05-15
Profile 'p:ﬁ Documents - Raccourdci (] 2021-01-14
#= Images - Raccourci ® 2021-11-30
@ OneDrive - Industi ) julo ) 2022-03-16
= Ce PC = Q0000069298 ) 2021-10-26
v < >
Nom du fichier : b
Type : Document PDF (*.pdf) »
Enregistrer Annuler

 Masquer les dossiers

Vous pouvez maintenant ouvrir le nouveau fichier PDF sans mot de passe.



Documentation de "outils PDF Creator

1- Description des fonctionnalités de PDF Creator
https://pdfcreator.fr/fonctionnalites/

2- Comment créer un fichier PDF

https://pdfcreator.fr/fiches-practique/creer-des-fichiers-pdf

3- Comment fusionner des fichiers PDF
https://pdfcreator.fr/fiches-practique/fusionner-des-fichiers-en-PDF
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