
 
 

 
 

 

 

PDFCreator est un logiciel gratuit qui permet de créer des documents PDF. Parmi ses fonctionnalités, il 
permet de sécuriser un document PDF avec un mot de passe.  

 

 
Table des matières 
 
Désinstallation de l’ancienne version de PDF Creator ........................................................................................ 2 
Installation et configuration de PDFCreator ....................................................................................................... 4 
Création d’un fichier PDF avec mot de passe ...................................................................................................... 8 
Suppression du mot de passe d’un PDF ............................................................................................................ 12 
Documentation de l’outils PDF Creator ............................................................................................................ 14 

 

Utiliser PDFCreator pour créer un PDF avec 
mot de passe 



Note : Si vous n’avez jamais télécharger PDF Creator, passer directement à la prochaine étape.  
 
 

Désinstallation de l’ancienne version de PDF Creator et PDF Architect 
 

1. Cliquer sur le menu démarrer de votre poste de travail et rechercher l’application Panneau de 
configuration. Une fois dans le Panneau de configuration, cliquer sur Programmes et 
fonctionnalités 
 

 
 
 

2. Rechercher l’application PDF Creator dans la liste de Programme 
 

 
 
 
 



 
3. Double cliquer sur le nom de l’application et cliquer sur  oui  dans la fenêtre qui apparaît.  

La même procédure est applicable pour désinstaller PDF Architect. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Installation et configuration de PDFCreator 

 
4. Cliquer sur le menu démarrer du poste de travail. Rechercher l’application Company Portal puis 

cliquer sur le bouton install 
 

 
 
 
Note : Si le message ci-dessous s’affiche lors de l’installation de PDF Creator, cliquer sur Ignorer la version.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5.  Une fois l’installation terminée, ouvrir l’application et cliquer sur « PROFILS ». 
 

 
 
 
 
 
 
 

6. Cliquer sur « Ajouter » pour créer un nouveau profil. Choisir un nom et cliquer sur « OK ». 



 

7. Cliquer sur « Ajouter une action ». 
 

 
8. Cliquer sur « Chiffrement ». 
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9. Modifier les paramètres suivants: 
a. Cocher la case « Vous avez besoin d’un mot de passe… ». 
b. Choisir le niveau de chiffrement (niveau de sécurité) « Moyen (AES 128 bits) ». 
c. Cliquer sur « Ok ». 

 

 
10. Cliquer sur « Sauvegarder » pour enregistrer les changements. La configuration est maintenant 

terminée et vous pouvez fermer la fenêtre de PDFCreator. 
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Création d’un fichier PDF avec mot de passe 
 

1. Pour créer un PDF encrypté par mot de passe, ouvrez un document (Word, Excel, PowerPoint, 
un PDF non encrypté ou tout autre document qui peut être imprimé). 

 
2. Choisir d’imprimer votre document.  

Selon le type de document et le logiciel qui s’exécute, l’option d’impression pourrait se trouver 
  dans le menu Fichier et dans une barre de raccourcis. C’est le cas des PDF ouverts par 
Adobe  Acrobat : 

 

 

 
3. Choisir « PDFCreator » comme imprimante, et cliquer sur le bouton « Imprimer ». 

 



 

4. Une fenêtre de PDFCreator s’ouvrira et sélectionner les éléments suivants: 
a. Choisir le profil que vous avez créé précédemment. 
b. Choisir le répertoire du nouveau PDF en cliquant sur le bouton « … ». 
c. Ensuite, cliquer sur « Sauvegarder ». 

 



 

5. Les deux mots de passe doivent être entrés.  
Le Mot de passe Propriétaire permet à quelqu’un de modifier le fichier.  
Le Mot de passe Utilisateur permet de lire le fichier seulement. 

Vous devez entrer deux mots de passe différents pour que seuls les détenteurs du mot de 
passe utilisateur puissent lire le PDF, mais pas le modifier. 

Cliquer sur « Ok » pour terminer la création du PDF 
Note : Les exigences de sécurité de mots de passe d’iA sont les suivantes : 

a. Une longueur minimale de 12 caractères 
b. Un minimum de 3 des 4 exigences ci-dessous : 

i. Au moins une lettre majuscule; 
ii. Au moins une lettre minuscule; 

iii. Au moins un chiffre;  
iv. Au moins un caractère spécial. 

c. Modifier le mot de passe à chaque envoi 

 

 



Note :  Après la création du mot de passe, ne pas cliquer sur Envoyer. L’envoie des documents aux clients 
doit se faire à partir de Gestion Client. L’application PDF Creator n’est pas reliée à Gestion Client. Suivre la 
procédure appropriée pour l’envoi de documents aux clients. 
 



 
Enregistrement d’une copie du PDF sans mot de passe 

 
1. Télécharger le pdf avec mot de passe sur votre ordinateur 

 

2. Ouvrez le PDF dans votre lecteur de PDF.  

Notes : Ne pas choisir PDF Creator comme lecteur de PDF. Le mot de passe du pdf sera requis pour l’ouvrir. 
 
Note : Vous aurez besoin du mot de passe pour ouvrir le PDF. 
 

 
 

3. Cliquer sur le bouton imprimer et choisir un lecteur PDF pour imprimer votre fichier.  
Il peut s’agir d’Adobe Acrobat ou Microsoft Print to PDF comme dans ce cas. 

 
Note :  Ne pas choisir une réelle imprimante associée à votre ordinateur.   
 

 
 
 



4. Dans la fenêtre qui s’ouvre, entrer le nom du nouveau fichier sans mot de passe puis choisir 
l’emplacement du fichier. Cliquer ensuite sur Enregistrer 
 

 
 
 
 
Vous pouvez maintenant ouvrir le nouveau fichier PDF sans mot de passe.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Documentation de l’outils PDF Creator 
 
1- Description des fonctionnalités de PDF Creator 

                  https://pdfcreator.fr/fonctionnalites/ 
 

 
2- Comment créer un fichier PDF 

 
        https://pdfcreator.fr/fiches-practique/creer-des-fichiers-pdf 
 
 
3- Comment fusionner des fichiers PDF 

https://pdfcreator.fr/fiches-practique/fusionner-des-fichiers-en-PDF 
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